
Na temelju dlanka 36. Statuta Ekonomskog fakulteta u Rijeci (prodiiieni tekst), a na prijedlog

Povjerenstva za izdavadku djelatnost, Fakultetsko vijeie Ekonomskog fakulteta u Rijeci na svojoj

197. sjednici odrianoj dana 27 . studenog 2017. godine donosi

PRAVILNIK O IZDAVACKOJ DJELATNOSTI

EKONOMSKOGA FAKUTTETA SVEUCILIsTA U RIJECI

I. OPEE ODREDBE

tlanak 1.

Sastav i djelatnost Povjerenstva o izdavatkoj djelatnosti

Povjerenstvo za izdavaiku djelatnost Ekonomskoga fakulteta Sveutili5ta u Rijeci (u daljnjem
tekstu: Povjerenstvo) stalno je strudno tijelo osnovano sukladno ilanku 39. Statuta

Ekonomskoga fakulteta SveutiliSta u Rijeci.

Rad Povjerenstva Ekonomskoga fakulteta, kao sastavnice Sveutililta u Rijeci, naslanja se na

dokumente Sveuiiliita u Rijeci, posebno na Pravilnik o izdavaikoj d.lelatnosti Sveuaili5ta u Rijeci,

KLASA: 602-04/13-OUO2, URBROJ: 2170-57-0L-73-6, donesen na 46. sjednici Senata Sveudili5ta

u Rijeci 17. si.ie.nja 2013. godine, te na Odluku o izmjenama idopunama Pravilnika o izdavatkoj

djelatnosti SveuiiliSta u Rijeci, KLASA: 602-04/LS-OI|O2, URBROJ:2770-57-07-75-73.

Povjerenstvo Ekonomskoga fakulteta brine o izdavaikoj djelatnosti zaposlenika Fakulteta te
odobrava izdavanje publikacija u koordinaciji s Povjerenstvom za izdavadku djelatnost
Sveudiliita u Rijeci.

Povjerenstvo se sastoji od devet (9) dlanova. elanovi Povjerenstva se biraju iz redova

zna nstveno-nastavnoga osobl.la te Knjiinice Fakulteta. Predsjednik/ca Povjerenstva se bira iz
redova znanstveno-nastavnoga osoblja vedinom glasova 6lanova Fakultetskoga vijeia. Knjiinicu
Fakulteta u Povjerenstvu predstavlja jedan (1) ilan. tlanovi Povjerenstva imenuju se na

razdoblje od tri (3) godine. U sluiaju sprijetenosti, sastav Povjerenstva se moie izmijeniti.

elanak z.
Svrha i naiin rada Povjerenstva

Rad Povjerenstva usmjeren je pruianje struine i savjetodavne potpore zaposlenicima
Ekonomskoga fakulteta SveudiliSta u Rijeci u procesu izdavanja razliaitih publikacija kojih su

autori. Povjerenstvo radi i na poticanju izdavaike djelatnosti zaposlenika Fakulteta.
Povjerenstvo izraduje plan izdavaike djelatnosti za svaku akademsku godinu koji se moie
naknadno nadopunjavati novim izdanjima iija se publikacija odekuje tijekom te akademske
godine. Plan izdanja sadrii podatke o autoru/ima, radnom naslovu publikacije te oiekivanom
opsegu izraZenom brojem kartica. Planirane, a nerealizirane publikacije se na zahtjev autora
uvrltavaju u plan za idudu akademsku godinu. Zaposlenici Fakulteta publikacije mogu realizirati
i s koautorima koji nisu zaposlenici Ekonomskoga fakulteta.

Povjerenstvo zaprima rukopise zaposlen ika-autora ipripadajuiu dokumentaciju te procjenjuje
njihovu formalnu isadriajnu ispravnost. Na temelju uvida u pristiglu dokumentaciju, ilanovi
Povjerenstva veiinom glasova donose prijedlog odluke o ne/prihvaianju izdavanja



predloZenoga djela kao izdanja Ekonomskoga fakulteta. Prijedlog odluke se potom uvrstava u

dnevni red Fakultetskoga vijeda. Fakultetsko Vijeie donosi odluku o izdavanju djela kao
publikacije Ekonomskoga fakulteta SveudiliSta u Rijeci. Predsjednik Povjerenstva odluku
Fakultetskoga vijeia dostavlja autoru/ima te ga upuiuje na daljnji postupak pred

Povjerenstvom za izdavadku djelatnost Sveuiiliita u Rijeci.

Povjerenstvo radi na sjednicama kojima predsjedava predsjednik/ca. Odluke se donose veiinom
glasova svih ilanova Povjerenstva. Sjednice Povjerenstva mogu se odriavati ielektronskim
putem te se odluke donesene veiinom glasova svih dlanova tim putem smatraju
pravovaljanima. Predsjednik/ca Povjerenstva dlanovima predlaie dnevni red te dostavlja
materijale na uvid. tlanovi Povjerenstva se o toikama dnevnog reda trebaju oiitovati u roku od
pet (5) radnih dana.

Predsjednik/ca Povjerenstva na kraju akademske godine Dekanu podnosi izvjelde o radu
Povjerenstva koji sadrii plan izdavatke djelatnosti, popis realiziranih publikacija te popis ostalih
rea liziran ih a ktivnosti.

II. POSTUPANJE POVJERENSTVA

Clanak 3.

Postupanje s izdanjima autora Ekonomskoga fakulteta

lzdanja Ekonomskoga fakulteta Sveutiliita u Rijeci su sve one publikacije koje su dostavljene

Pov.ierenstvu na postupanje, a fiji su autori ili koautori djelatnici Ekonomskoga fakulteta.

Autor/i su duini odrediti vrstu svoje publikacije prema odredbama ilanka 5. Pravilnika o

izdavaikoj djelatnosti Sveudililta u Rijeci dostupnoga na mreinoj stranici (Shorepoint):

https://spp. u n iri. h r/ iz d a va stvo/d efa u It. aspx? PaseView=Sha red & ln itia lTa b ld= Ribbo n. Web Pa rt P

ase&Visib ilityContext=WSSWeb Pa rt Pase

Na istoj mreznoj stranici autor/i mogu preuzeti doku mente/obrasce koje su duini dostaviti
Povjerenstvu na razmatranje: izjavu autora kojom se specificira redni broj izdanja; financijski
plan izdavanja; izjavu lektora kojom se izjavljuje da je djelo uskladeno s lzdavaikim standardom
SveuiiliSta u Rijeci; te recenzijski obrazac u kojemu se recenzent posebno treba osvrnuti na

ocjenu relevantnosti djela, usporediti djelo s prethodnim sliinim publikacijama, utvrditi
doprinos autora te komentirati koriStenu terminologiju, stil ijezik te teorijsku i metodolosku
prihvatljivost autorova pristupa.

Autor/i su duini djelo izraditi prema odredbama lzdavatkoga standarda Sveutiliita u Rijeci
kojim.le, izmedu ostalog, odrearen naain pisanja bibliografskih jedinica, citiranje, izrada priloga i

opreme isliino.

Autor/i su duini Povjerenstvu dostaviti tekst rukopisa (u tiskanoj formi ielektronski, odnosno
alternativno na nekom digitalnom mediju) te prethodno navedene dokumente. Autor/i su

Povjerenstvu duZni dostaviti najmanje dvije recenzije, od kojih jedna treba biti napravljena od
strane strutnjaka izvan Ekonomskoga fakulteta SveuiiliSta u Rijeci. Recenzenti iurednici trebaju
biti izabrani u neko znanstveno zvanje. U sluiaju da je recenzent naveo neke prijedloge u smislu



dopuna i ispravaka, autor/i su duini prilo:iti obrazloienje jesu li i na koji naiin postupili prema

tim prijedlozima. Prijedloge nije nuino usvojiti, ali je odluku potrebno argumentirati.

Pov.ierenstvo zaprima svu potrebnu dokumentaciju te razmatra njihovu formu i sadriaj. Ako

dokumentacija ne zadovoljava propisane uvjete formom i/ili sadriajem, vraia se autoru/ima na

doradu. Ako su djelo i dokumentacija izradeni prema odredbama Pravilnika o izdavaikoj
djelatnosti, odredbama lzdavadkoga standarda SveuEiliita u Rijeci te odredbama prethodno

navedenih dokumenata, Povjerenstvo donosi odluku o prijedlogu izdavanja publikacije kao

izdanja Ekonomskoga fakulteta Sveudili5ta u Rijeci. Prijedlog odluke se predlaie na uvritavanje
u dnevni red idudeg Fakultetskog vijeda.

Publikacije odobrene od strane Povjerenstva Ekonomskoga fakulteta i Povjerenstva SveuiiliSta

u Rijeci izdanja su Ekonomskoga fakulteta Sveuiili5ta u Rijeci koji je izdavat izdanja. Autor/i uz

ovoga izdavaia mogu imati isuizdavaia koji moZe biti zaduien za financiranje i/ili distribuciju
izdan.ia.

tlanak l.
Posebne odredbe za izdavanje sveuiili5nih udibenika

Ako je rijei o izdanju za kojega se predlaie da se izda kao udibenik Ekonomskoga fakulteta
SveudiliSta u Rijeci, autor/i trebaju Povjerenstvu dostaviti izjavu kojom procjenjuju stupanj
(postotak) uskladenosti sadriaja udibenika sa sadriajem, odnosno ishodima uienja, kolegija za

koji je udibenik predviden kao obvezna ili dopunska literatura. Autor/i su duini izjavu

obrazloiiti ukazivanjem na podrudja podudarnosti. Autori su takoder duini dostaviti sadriaj
kolegija i ishode udenja (ECTS obrazac) kolegija za koji ie udibenik predviden kao obvezna ili
dopunska literatu ra.

Povjerenstvo razmatra dokumentaciju o stupnju uskladenosti te veiinom glasova ilanova
Povjerenstva donosi prijedlog odluke o stupnju uskladenosti sadriaja udibenika sa sadriajem
kolegija za koji je udibenik namijenjen. Prijedlog odluke se prosljeduje Povjerenstvu za nastavu.
Povjerenstvo za nastavu vedinom glasova donosi konainu izjavu o stupnju uskladenosti. lzjava

se dostavlja autoru/ima, a potpisuje ju predsjednik/ca Povjerenstva za nastavu.

Autor/i mogu dostaviti inovo izdanje udibenika. Pritom se prema ilanku 12. Pravilnika o
izdavaikoj djelatnosti Sveuiili5ta u Rijeci izmijenjenim idopunjenim izdanjem smatra ono koje
je izmijenjeno idopunjeno viSe od 30% u odnosu na ranije izdanje.

tlanak 5.

Financiranje sveuiiliSnih izdanja

Prema odluci Rektora o prihvaianju zakljuiaka Povjerenstva za izdavaiku djelatnost o razvojnim
koracima akademskoga izdavaitva na Sveudili5tu u Rijeci, KLASA: 602-04/76-OL|O2 URBROJ:

2170-57 -01-76-26 od 26. sijednja 2016. godine, Ekonomski fakultet kao sastavnica SveuiiliSta u

Rijeci odlukom o izdanju u pravilu preuzima obvezu financiranja sveuiili5noga izdanja ito
lekturu i grafidku pripremu (prijelom). Fakultet trolkove lekture financira prema iznosu
najpovoljnije ponude prikupljene od autora ili na drugi nadin. Troiak grafitke pripreme



(pri.leloma) Fakultet snosi samo ako su autor/i pripremu prepustili Centru za elektronidko
na klad niStvo SveuiiliSta u Rijeci.

III. POSTUPANJE NAKON DONOSENJA PRUEDIOGA ODTUKE POVJERENSTVA

e lanak 5.

Postupanje autora prema Povjerenstvu o izdavaikoj djelatnosti SveuiiliSta u Rijeci

Povjerenstvo u daljnjem postupanju autora prema Povjerenstvu

SveudiliSta u Rijeci djeluje savjetodavno.
izdavaikoj djelatnostio

Autor/i po primitku odluke Fakultetskoga Vijeia o izdavanju djela kao publikacije Ekonomskoga

fakulteta Sveuiili5ta u Rijeci dokumente dostavljaju Sveuiili5tu preko suielja Shorepoint
(mreina stranica je navedena u ilanku 3.).

Autor/i putem suielja dostavljaju izjavu autora, izjavu lektora, dvije recenzije, financijskl plan,

izjavu Povjerenstva za nastavu sastavnice te odluku sastavnice o izdavanju djela kao publikacije

Ekonomskoga fakulteta Sveutiliita u Rijeci. Autor/i putem suielja navode i imena detiriju
recenzenata kojima se tekst rukopisa moie uputiti na recenziju. Povjerenstvo o izdavaikoj
djelatnosti Sveudiliita u Rijeci moie povrh dostavljenih recenzija zatraiiti dodatno miSljenje tih
recenzenata ili drugih strutnjaka po svom izboru.
Autor/i putem suielja dostavljaju i tekst rukopisa u word formatu. Alternativno, autor/i mogu
priloiiti grafitku pripremu predloienoga izdanja (prijelom). Autor/i pritom prijelom mogu
izraditi u vlastitoj reiiji ili se u tu svrhu obratiti Centru za elektroniiko nakladniitvo Sveuiililta u

Rijeci putem elektronske adrese cen@uniri.hr. Centru za elektroniEko nakladniitvo rukopisi se

dostavlja.iu u word obliku.

lzdanja SveuiiliSta u Rijeci treba.iu biti izradena prema odredbama Grafidkih standarda
Sveuiiliita u Rijeci dostupnih putem mreine stranice o izdavadkoj djelatnosti navedene u dlanku

3. Primjenom navedenih grafiikih standarda osigurava se prepoznatljivost izdanja Sveudiliita u

Rijeci. Ako autor/i grafifku pripremu vrie u samostalnoj reiiji, grafitke standarde mogu zatraiiti
od Centra za elektroniiko nakladniltvo SveudiliSta u Rijeci.

Ako se radi o izdavanju elektronskih udibenika, autor/i se trebaju pridrZavati standarda za

izradu e-udibenika dostupnih preko suielja Shorepoint.

Autor/i su duini pribaviti ISBN broj svoje publikacije llnternotionol Stondard Book Number =
Medunarodni standardni knjiini broj) kao jedinstveni identifikator knjiga i drugih omedenih
publikacija, bez obzira na medij na kojem se objavljuju. Tiskano ielektronsko izdanje imaju
razliaiti ISBN broj. ISBN broj izdaje Knjiinica Fakulteta na temelju Odluke Povjerenstva za

izdavadku djelatnost Sveudililta u Rijeci.

Autor/i su duini pribaviti iClP zapis koji izraduje SveuiiliSna knjiinica Rijeka na temelju
popunjenoga obrasca te dijela publikacije koji ukljutuje: korice, impressum i sadriaj djela.
SveudiliSnu kn.iiinicu Rijeka za potrebe izdavanja CIP-a moguie je kontaktirati putem
elektronske adrese cip@svkri.hr. CIP zapis nije potreban za mreina izdanja, ved samo za



elektronska izdan.ia objavljena na nekom digitalnom mediju. Ako je rijea o mreinom izdanju,
publikaciji je samo potrebno pridruU iti odgovarajudi ISBN broj.

Nakon zavrSetka grafiike pripreme (prijeloma) autor/i su duini ponovno se obratiti
Povjerenstvu za izdavadku djelatnost SveuiiliSta u Rijeci te zatraiiti konaino odobrenje
izdavanja publikacije na temelju utvrdivanja poitivanja Grafiikih standarda SveuiiliSta u Rijeci.

Clanak 7.

Postupanje autora nakon zavrSetka izdavanja publikacije

Prema ilanku 38. Pravilnika o izdavaikoj djelatnosti Sveuiili5ta u Rijeci, autor/i su nakon
zavrietka procesa izdavanja publikacije, a najkasnije trideset dana po objavljivanju, duini
Nacionalnoj isveuiiliSnoj knjiinici u Zagrebu dostaviti devet (9) primjeraka tiskanoga izdanja
publikacije, dva (2) primjerka Sveutili5noj knjiinici Rijeka te dva (2) primjerka sastavnici
(Knjiinici Ekonomskoga faku lteta ).

Prema ilanku 41. Pravilnika o izdavaikoj djelatnosti SveuiiliSta u Rijeci knjiinicama je potrebno
dostaviti ielektronidku inaiicu djela. Nacionalnoj i sveuiiliinoj knjiinici obavijest o mreinoj
publikaciji treba dostaviti preko Obrasca za prijavu mreine publikacije putem sljedeie
poveznice: http://haw. nsk. h r lobrazac za priiavu mreznih publikaciia. Mreino izda nje
potrebno je prijaviti Hrvatskome arhivu webo putem sljedede poveznice:

http://haw. nsk. h r /obrazac za priiavu mreznih publikaciia.

Prema ilanku 40. Pravilnika o izdavadkoj djelatnosti Sveuiililta u Rijeci zaposlenici Sveuiililta,
odnosno njegovih sastavnica, koji su autori objavljenih znanstvenih istrutnih radova koje ne

izdaje SveuiiliSte ili njegova sastavnica, duini su knjiinici svoje sastavnice dostaviti svako
strutno ili znanstveno djelo iz tlanka 3. stavka 1. Pravilnika o izdavadkoj djelatnosti Sveuiiliita u

Rijeci. Ako dostava djela zbog objektivnih razloga nije moguda, autor/i su knjiinici svoje
sastavnice duini dostaviti pouzdan dokaz o objavljenom djelu s podacima potrebnima za njegov
minimalni bibliografski opis.

Clanak 8.

Stupanje na sna8u Pravilnika

Ovaj Pravilnik stupa na snagu u roku od osam (8) dana od objave na mreinim stranicama
Fakulteta

DE

lzv. prof.

N

sc. Alen Host

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi i na lnternet stranici Ekonomskog fakulteta u Rijeci

11. prosinca 2017. godine
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