Na temelju élanka 36. Statuta Ekonomskog fakulteta u Rijeci (procis¢eni tekst), a na prijedlog
Povjerenstva za izdavacku djelatnost, Fakultetsko vijece Ekonomskog fakulteta u Rijeci na svojoj
197. sjednici odrzanoj dana 27. studenog 2017. godine donosi

PRAVILNIK O 1ZDAVACKOJ DJELATNOSTI
EKONOMSKOGA FAKULTETA SVEUCILISTA U RUECI

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Sastav i djelatnost Povjerenstva o izdavackoj djelatnosti

Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Ekonomskoga fakulteta Sveuilidta u Rijeci (u daljnjem
tekstu: Povjerenstvo) stalno je stru¢no tijelo osnovano sukladno ¢lanku 39. Statuta
Ekonomskoga fakulteta Sveucilista u Rijeci.

Rad Povjerenstva Ekonomskoga fakulteta, kao sastavnice Sveucilista u Rijeci, naslanja se na
dokumente Sveucilista u Rijeci, posebno na Pravilnik o izdavackoj djelatnosti Sveucilista u Rijeci,
KLASA: 602-04/13-01/02, URBROJ: 2170-57-01-13-6, donesen na 46. sjednici Senata Sveucilista
u Rijeci 17. sije¢nja 2013. godine, te na Odluku o izmjenama i dopunama Pravilnika o izdavackoj
djelatnosti Sveudilita u Rijeci, KLASA: 602-04/15-01/02, URBROJ: 2170-57-01-15-73.

Povjerenstvo Ekonomskoga fakulteta brine o izdavackoj djelatnosti zaposlenika Fakulteta te
odobrava izdavanje publikacija u koordinaciji s Povjerenstvom za izdavacku djelatnost
Sveucilista u Rijeci.

Povjerenstvo se sastoji od devet (9) clanova. Clanovi Povjerenstva se biraju iz redova
znanstveno-nastavnoga osoblja te Knjiznice Fakulteta. Predsjednik/ca Povjerenstva se bira iz
redova znanstveno-nastavnoga osoblja vecinom glasova ¢lanova Fakultetskoga vijeca. Knjiznicu
Fakulteta u Povjerenstvu predstavlja jedan (1) clan. Clanovi Povjerenstva imenuju se na
razdoblje od tri (3) godine. U slu¢aju sprijecenosti, sastav Povjerenstva se moze izmijeniti.

Clanak 2.
Svrha i nacin rada Povjerenstva

Rad Povjerenstva usmjeren je pruZanje strune i savjetodavne potpore zaposlenicima
Ekonomskoga fakulteta SveuciliSta u Rijeci u procesu izdavanja razli¢itih publikacija kojih su
autori. Povjerenstvo radi i na poticanju izdavacke djelatnosti zaposlenika Fakulteta.
Povjerenstvo izraduje plan izdavacke djelatnosti za svaku akademsku godinu koji se moie
naknadno nadopunjavati novim izdanjima Cija se publikacija ocekuje tijekom te akademske
godine. Plan izdanja sadrzi podatke o autoru/ima, radnom naslovu publikacije te o¢ekivanom
opsegu izrazenom brojem kartica. Planirane, a nerealizirane publikacije se na zahtjev autora
uvrstavaju u plan za idu¢u akademsku godinu. Zaposlenici Fakulteta publikacije mogu realizirati
i s koautorima koji nisu zaposlenici Ekonomskoga fakulteta.

Povjerenstvo zaprima rukopise zaposlenika-autora i pripadajucu dokumentaciju te procjenjuje
njihovu formalnu i sadrzajnu ispravnost. Na temelju uvida u pristiglu dokumentaciju, élanovi
Povjerenstva vecinom glasova donose prijedlog odluke o ne/prihvadanju izdavanja



predlozenoga djela kao izdanja Ekonomskoga fakulteta. Prijedlog odluke se potom uvrstava u
dnevni red Fakultetskoga vijeca. Fakultetsko Vije¢e donosi odluku o izdavanju djela kao
publikacije Ekonomskoga fakulteta Sveucilista u Rijeci. Predsjednik Povjerenstva odluku
Fakultetskoga vijeca dostavlja autoru/ima te ga upucuje na daljnji postupak pred
Povjerenstvom za izdavacku djelatnost Sveucilista u Rijeci.

Povjerenstvo radi na sjednicama kojima predsjedava predsjednik/ca. Odluke se donose vecinom
glasova svih &lanova Povjerenstva. Sjednice Povjerenstva mogu se odriavati i elektronskim
putem te se odluke donesene vecinom glasova svih ¢lanova tim putem smatraju
pravovaljanima. Predsjednik/ca Povjerenstva c¢lanovima predlaie dnevni red te dostavlja
materijale na uvid. Clanovi Povjerenstva se o to¢kama dnevnog reda trebaju o&itovati u roku od
pet (5) radnih dana.

Predsjednik/ca Povjerenstva na kraju akademske godine Dekanu podnosi izvjes¢e o radu
Povjerenstva koji sadrzi plan izdavacke djelatnosti, popis realiziranih publikacija te popis ostalih
realiziranih aktivnosti.

Il POSTUPANIJE POVJERENSTVA

Clanak 3.
Postupanje s izdanjima autora Ekonomskoga fakulteta

lzdanja Ekonomskoga fakulteta Sveucilista u Rijeci su sve one publikacije koje su dostavljene
Povjerenstvu na postupanje, a €iji su autori ili koautori djelatnici Ekonomskoga fakulteta.
Autor/i su duZni odrediti vrstu svoje publikacije prema odredbama ¢lanka 5. Pravilnika o
izdavackoj djelatnosti Sveudilista u Rijeci dostupnoga na mreinoj stranici (Sharepoint):
https://spp.uniri.hr/izdavastvo/default.aspx?PageView=Shared&InitialTabld=Ribbon.WebPartP
age&VisibilityContext=WSSWebPartPage

Na istoj mreznoj stranici autor/i mogu preuzeti dokumente/obrasce koje su duZni dostaviti
Povjerenstvu na razmatranje: izjavu autora kojom se specificira redni broj izdanja; financijski
plan izdavanja; izjavu lektora kojom se izjavljuje da je djelo uskladeno s Izdavackim standardom
Sveucilista u Rijeci; te recenzijski obrazac u kojemu se recenzent posebno treba osvrnuti na
ocjenu relevantnosti djela, usporediti djelo s prethodnim slicnim publikacijama, utvrditi
doprinos autora te komentirati koristenu terminologiju, stil i jezik te teorijsku i metodolosku
prihvatljivost autorova pristupa.

Autor/i su duini djelo izraditi prema odredbama lzdavackoga standarda Sveucilista u Rijeci
kojim je, izmedu ostalog, odreden nacin pisanja bibliografskih jedinica, citiranje, izrada priloga i
opreme i sli¢no.

Autor/i su duini Povjerenstvu dostaviti tekst rukopisa (u tiskanoj formi i elektronski, odnosno
alternativno na nekom digitalnom mediju) te prethodno navedene dokumente. Autor/i su
Povjerenstvu duini dostaviti najmanje dvije recenzije, od kojih jedna treba biti napravljena od
strane strucnjaka izvan Ekonomskoga fakulteta Sveucilista u Rijeci. Recenzenti i urednici trebaju
biti izabrani u neko znanstveno zvanje. U slucaju da je recenzent naveo neke prijedloge u smislu



dopuna i ispravaka, autor/i su duini priloziti obrazloZenje jesu li i na koji na¢in postupili prema
tim prijedlozima. Prijedloge nije nuzno usvojiti, ali je odluku potrebno argumentirati.

Povjerenstvo zaprima svu potrebnu dokumentaciju te razmatra njihovu formu i sadriaj. Ako
dokumentacija ne zadovoljava propisane uvjete formom i/ili sadrzajem, vraca se autoru/ima na
doradu. Ako su djelo i dokumentacija izradeni prema odredbama Pravilnika o izdavackoj
djelatnosti, odredbama lzdavackoga standarda Sveucilista u Rijeci te odredbama prethodno
navedenih dokumenata, Povjerenstvo donosi odluku o prijedlogu izdavanja publikacije kao
izdanja Ekonomskoga fakulteta Sveucilista u Rijeci. Prijedlog odluke se predlaze na uvritavanje
u dnevni red iduceg Fakultetskog vijeca.

Publikacije odobrene od strane Povjerenstva Ekonomskoga fakulteta i Povjerenstva Sveucilista
u Rijeci izdanja su Ekonomskoga fakulteta Sveucilista u Rijeci koji je izdavac izdanja. Autor/i uz
ovoga izdavaa mogu imati i suizdavaca koji moze biti zaduzen za financiranje i/ili distribuciju
izdanja.

Clanak 4.
Posebne odredbe za izdavanje sveucilisnih udzbenika

Ako je rije¢ o izdanju za kojega se predlaZe da se izda kao udZbenik Ekonomskoga fakulteta
Sveudilista u Rijeci, autor/i trebaju Povjerenstvu dostaviti izjavu kojom procjenjuju stupanj
(postotak) uskladenosti sadrzaja udibenika sa sadrzajem, odnosno ishodima ucenja, kolegija za
koji je udibenik predviden kao obvezna ili dopunska literatura. Autor/i su duini izjavu
obrazloZiti ukazivanjem na podrucja podudarnosti. Autori su takoder duzni dostaviti sadriaj
kolegija i ishode ucenja (ECTS obrazac) kolegija za koji je udZbenik predviden kao obvezna ili
dopunska literatura.

Povjerenstvo razmatra dokumentaciju o stupnju uskladenosti te vecinom glasova ¢lanova
Povjerenstva donosi prijedlog odluke o stupnju uskladenosti sadrzaja udzbenika sa sadrZajem
kolegija za koji je udzbenik namijenjen. Prijedlog odluke se prosljeduje Povjerenstvu za nastavu.
Povjerenstvo za nastavu vec¢inom glasova donosi konacnu izjavu o stupnju uskladenosti. Izjava
se dostavlja autoru/ima, a potpisuje ju predsjednik/ca Povjerenstva za nastavu.

Autor/i mogu dostaviti i novo izdanje udibenika. Pritom se prema ¢lanku 12. Pravilnika o
izdavackoj djelatnosti Sveucilita u Rijeci izmijenjenim i dopunjenim izdanjem smatra ono koje
je izmijenjeno i dopunjeno vise od 30% u odnosu na ranije izdanje.

Clanak 5.
Financiranje sveuciliSnih izdanja

Prema odluci Rektora o prihvadanju zaklju¢aka Povjerenstva za izdavacku djelatnost o razvojnim
koracima akademskoga izdavastva na SveuciliStu u Rijeci, KLASA: 602-04/16-01/02 URBROJ:
2170-57-01-16-26 od 26. sijecnja 2016. godine, Ekonomski fakultet kao sastavnica Sveudilista u
Rijeci odlukom o izdanju u pravilu preuzima obvezu financiranja sveuciliSnoga izdanja i to
lekturu i graficku pripremu (prijelom). Fakultet tro3kove lekture financira prema iznosu
najpovoljnije ponude prikupljene od autora ili na drugi nacin. TroSak graficke pripreme



(prijeloma) Fakultet snosi samo ako su autor/i pripremu prepustili Centru za elektronicko
nakladnistvo Sveucilista u Rijeci.

1. POSTUPANJE NAKON DONOSENJA PRUJEDLOGA ODLUKE POVJERENSTVA

Clanak 6.
Postupanje autora prema Povjerenstvu o izdavackoj djelatnosti Sveucilista u Rijeci

Povjerenstvo u daljnjem postupanju autora prema Povjerenstvu o izdavackoj djelatnosti
Sveudilista u Rijeci djeluje savjetodavno.

Autor/i po primitku odluke Fakultetskoga Vijeca o izdavanju djela kao publikacije Ekonomskoga
fakulteta Sveuéilista u Rijeci dokumente dostavljaju Sveucilistu preko sucelja Sharepoint
(mrezna stranica je navedena u ¢lanku 3.).

Autor/i putem sucelja dostavljaju izjavu autora, izjavu lektora, dvije recenzije, financijski plan,
izjavu Povjerenstva za nastavu sastavnice te odluku sastavnice o izdavanju djela kao publikacije
Ekonomskoga fakulteta Sveudilista u Rijeci. Autor/i putem sucelja navode i imena Ccetiriju
recenzenata kojima se tekst rukopisa moZe uputiti na recenziju. Povjerenstvo o izdavackoj
djelatnosti Sveucilista u Rijeci moze povrh dostavljenih recenzija zatraziti dodatno misljenje tih
recenzenata ili drugih stru¢njaka po svom izboru.

Autor/i putem suéelja dostavljaju i tekst rukopisa u word formatu. Alternativno, autor/i mogu
priloziti graficku pripremu predloZenoga izdanja (prijelom). Autor/i pritom prijelom mogu
izraditi u vlastitoj reZiji ili se u tu svrhu obratiti Centru za elektroni¢ko nakladnistvo Sveucilista u
Rijeci putem elektronske adrese cen@uniri.hr. Centru za elektronicko nakladnistvo rukopisi se
dostavljaju u word obliku.

lzdanja Sveudilista u Rijeci trebaju biti izradena prema odredbama Grafickih standarda
Sveucdilista u Rijeci dostupnih putem mrezne stranice o izdavackoj djelatnosti navedene u ¢lanku
3. Primjenom navedenih grafickih standarda osigurava se prepoznatljivost izdanja Sveucilista u
Rijeci. Ako autor/i graficku pripremu vrse u samostalnoj reziji, graficke standarde mogu zatraziti
od Centra za elektroni¢ko nakladnistvo Sveucilista u Rijeci.

Ako se radi o izdavanju elektronskih udibenika, autor/i se trebaju pridriavati standarda za
izradu e-udzbenika dostupnih preko sucelja Sharepoint.

Autor/i su duini pribaviti ISBN broj svoje publikacije (International Standard Book Number =
Medunarodni standardni knjizni broj) kao jedinstveni identifikator knjiga i drugih omedenih
publikacija, bez obzira na medij na kojem se objavljuju. Tiskano i elektronsko izdanje imaju
razli¢iti ISBN broj. ISBN broj izdaje Knjiznica Fakulteta na temelju Odluke Povjerenstva za
izdavacku djelatnost Sveucilista u Rijeci.

Autor/i su duini pribaviti i CIP zapis koji izraduje SveudiliSna knjiznica Rijeka na temelju
popunjenoga obrasca te dijela publikacije koji ukljucuje: korice, impressum i sadriaj djela.
Sveudilisnu knjiznicu Rijeka za potrebe izdavanja CIP-a moguce je kontaktirati putem
elektronske adrese cip@svkri.hr. CIP zapis nije potreban za mreina izdanja, ve¢ samo za



elektronska izdanja objavljena na nekom digitalnom mediju. Ako je rije¢ o mreznom izdanju,
publikaciji je samo potrebno pridruziti odgovarajuci ISBN broj.

Nakon zavr$etka graficke pripreme (prijeloma) autor/i su duini ponovno se obratiti
Povjerenstvu za izdavacku djelatnost Sveucilista u Rijeci te zatraZiti konacno odobrenje
izdavanja publikacije na temelju utvrdivanja postivanja Grafickih standarda Sveucilista u Rijeci.

Clanak 7.
Postupanje autora nakon zavrsetka izdavanja publikacije

Prema ¢lanku 38. Pravilnika o izdavackoj djelatnosti SveuciliSsta u Rijeci, autor/i su nakon
zavrsetka procesa izdavanja publikacije, a najkasnije trideset dana po objavljivanju, duzni
Nacionalnoj i sveucilisnoj knjiznici u Zagrebu dostaviti devet (9) primjeraka tiskanoga izdanja
publikacije, dva (2) primjerka Sveucilidnoj knjiznici Rijeka te dva (2) primjerka sastavnici
(Knjiznici Ekonomskoga fakulteta).

Prema ¢lanku 41. Pravilnika o izdavackoj djelatnosti Sveucilista u Rijeci knjiznicama je potrebno
dostaviti i elektronicku inacicu djela. Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici obavijest o mreznoj
publikaciji treba dostaviti preko Obrasca za prijavu mreine publikacije putem sljedede
poveznice: http://haw.nsk.hr/obrazac _za prijavu _mreznih publikacija. Mreino izdanje
potrebno je prijaviti Hrvatskome arhivu weba putem sljede¢e poveznice:
http://haw.nsk.hr/obrazac za prijavu mreznih publikacija.

Prema ¢lanku 40. Pravilnika o izdavackoj djelatnosti Sveucilista u Rijeci zaposlenici Sveucilista,
odnosno njegovih sastavnica, koji su autori objavljenih znanstvenih i stru¢nih radova koje ne
izdaje Sveuciliste ili njegova sastavnica, duZni su knjiznici svoje sastavnice dostaviti svako
stru¢no ili znanstveno djelo iz ¢lanka 3. stavka 1. Pravilnika o izdavackoj djelatnosti Sveucilista u
Rijeci. Ako dostava djela zbog objektivnih razloga nije moguca, autor/i su knjiznici svoje
sastavnice duZni dostaviti pouzdan dokaz o objavljenom djelu s podacima potrebnima za njegov
minimalni bibliografski opis.

Clanak 8.
Stupanje na snagu Pravilnika

Ovaj Pravilnik stupa na snagu u roku od osam (8) dana od objave na mreZnim stranicama

Fakulteta.
DE Ay

lzv. prof. dy. sc. Alen Host

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci i na Internet stranici Ekonomskog fakulteta u Rijeci
11. prosinca 2017. godine
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